ADATVEDELMI SZABALYZAT

Fejér Megyei Onkorméanyzatok Kegyeleti Kozpont Kft (székhely:8000 Székesfehérvar ,
Berényi ut 15., képviseli: Vadasz-Kiraly Edit ( iigyvezeté ) az altala kezelt személyes adatok
biztonsagdnak érdekében,valamint 2016/679.eurendelet (GDPR rend.) az informaciés
onrendelkezeési jogrol €s az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL tdrvény
rendelkezéseire figyelemmel az alabbi szabalyzatot (,,Szabélyzat™) alkotja.

1. § A szabdlyzat hatalya

1) A jelen Szabalyzat hatilya kiterjed a Kft teljes mikodésére, minden vele
munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban 4ll6 személyre,
szervezeti egységére, a céggel kapesolatba keriilé személyekre, valamint minden altala
alkalmazott informatikai eszk6zre és szoftverre.

2) A Szabalyzat 2020. méjus 30. napjan 1ép hatdlyba. A Kft vezetd tisztségviselbje
intézkedik a Szabélyzat helyben szok4sos modon torténd kihirdetésérdl.

3) A Szabdlyzat a vezetd tisztségviseld tovabbi intézkedéséig érvényben és hatalyban
marad.

2. § Ertelmezé rendelkezések

Info tv.: az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2016 2011. évi CXII. Térvény és unids szabalyozas

személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret —,
valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés

kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy més vilagnézeti meggy6z8désre, az érdek-
képviseleti szervezeti tagsdgra, a szexualis életre vonatkoz6 személyes
adat; az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes
adat, valamint a blinligyi személyes adat

hozzéjéarulés: az ¢rintett akaratdnak ©nkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a rd vonatkoz6 személyes adatok — teljes korii vagy
egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez

tiltakozas: az ¢érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok
torlését kéri

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely 6nalléan vagy mdsokkal egyiitt
az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve
a felhasznélt eszkozt) vonatkozd déntéseket meghozza, és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja



adatkezelés: az alkalmazott eljérdsto]l fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy killonosen gyijtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa  vagy  Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése  &s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése

adattovabbités: az adat meghatdrozott harmadik személy szaméra  torténd
hozzaférhetévé tétele

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamdra t6rténd hozzaférhetévé tétele

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk

adatmegieldlés:

adatzarolds:

adatmegsemmisités:

adatfeldolgozas:

adatfeldolgozé:

adatallomdany:

harmadik személy:

tobbé nem lehetséges
az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol

az adat azonosito jelzéssel elltdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére torténd korlatozasa céljabol

az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése

az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenill a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertél és
eszk6ztol, valamint az alkalmazéas helyétél, feltéve, hogy a technikai
feladatot az adatokon végzik

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is — adatok
feldolgozasat végzi

az egy nyilvantartasban kezelt adatok &sszessége

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével vagy az adatfeldolgozéval

3. § Az adatvédelem feladata

1) Az adatvédelem korében a Kft., mint adatkezel$ feladata meghatérozni az altala kezelt
természetes személyekre vonatkozé személyes adatok adatkezelésének modjat, valamint
biztositani az adatvédelem alkotményos elveinek, az adatbiztonsig kdvetelményeinek
€rvényesiilését, és megakaddlyozni a személyes adatokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést,
az adatok megvéltoztatdsat és jogosulatlan nyilvéanossagra hozatalat vagy felhasznalasat,
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4. § Az adatkezelés elvei
Személyes adat kizdrélag meghatérozott célbél, jog gyakorlésa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az

adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és
torvényesnek kell lennie.

5. § Az adatkezelés célja

A Kft altal a személyes adatok kezelésének célja az alébbi:
a) Kft altal végzett tevékenység, nyudjtott szolgaltatas elérhetévé tétele:
b) az atvett, illetve igénybe vett termékek, szolgaltatasok ellenértékének kiszamldzasa;
¢) akiszdmlazott, de meg nem fizetett ellenérték beszedése, érvényesitése;
d) marketing célbdl torténé megkeresés;

6. § Az adatkezelés jogalapja
Személyes adat akkor kezelhetd, ha
a) ahhoz az érintett hozzajarul, vagy

b) azt torvény vagy — tSrvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben —
helyi dnkormanyzat rendelete kozérdeken alapuld célbél elrendeli (a tovabbiakban:
kotelez6 adatkezelés).

Kilonleges adat kezeléséhez az érintett irdsbeli hozzajarulasa sziikséges.

Kft adatkezelése kizarolag az érintett személyek Onkéntesen atadott adatain és a fenti
torvényi hozzajarulas alapjan torténik.

7. § A személyes adatok kezelése

Kit az egyes szerzédésekben meghatérozott adatokon tdl a kovetkezé személyes adatokat
kezeli: Kegyeleti szolgéltatast megrendelék személyes adatai (név,lakcim,azonosito)

8. § Adatfeldolgozas és adattovabbitds

Az érintett személy személyes adatai koziil az adatkezelés céljdhoz sziikséges adatok
atadhatok (adattovéabbitds) a kovetkezdk részére:

a) Székesfehérvar Varosgondnoksaga Kft
b) INCINERATIO Kft (Hamvaszté iizem)
c) Fejér Megyei Szent Gyérgy Egyetemi és Oktaté Korhaz

d) Nemzeti Adé —€s Vambhivatal
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A jelen pont alapjan atadott adatokkal kapcsolatban az adatokat atvevékre a Kft azonos
titoktartasi kotelezettség vonatkozik.

9. § Az adatok kezelésének hatarideje, adattirolas
Személyes adatokat csak a célhoz kitéttség fennéllasaig lehet tarolni, illetve kezelni.

Minden olyan dokumentumot, és/vagy e dokumentumok informatikai rendszerben
rogzitett adattartalmat, amelyek gazdasagi esemeény megtorténtét dokumentaljak, és igy
szamviteli bizonylatnak minésiilnek, a Kft./vallalkozas a mindenkor hatdlyos ado- és
szamviteli szabalyokban meghatérozott 6rzési id6ig tarolja. Ilyen dokumentumnak
mindsiilnek kiilénésen az aldbbiak: szerzOdések, szamlak, bizonylatok, ellenérzések,
vizsgélatok dokumentumai.

10. § Adatbiztonsdgra vonatkozé rendelkezések

A Kft minden sziikséges intézkedést megtesz az 4ltala kezelt személyes adatoknak a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, nyilvanossagra hozatal, torlés, sériilés,
megsemmisiilése elleni védelméért.

11. § Az érintettek jogai és érvényesitésiik
Barmely személy, akinek személyes adatét a Kft kezeli, kérheti az adatkezel6t5]
a) aszemélyes adatai kezelésérdl sz616 téjékoztatast,
b) személyes adatainak helyesbitését, valamint
¢) személyes adatainak — a kotelezd adatkezelés kivételével — torlését vagy zaroldsat.

A Kft az érintett személy kérelmére tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, illetve az
altala megbizott adatfeldolgoz6 4ltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az adatkezelés
céljarol, jogalapjardl, idétartamdarol, az adatfeldolgozd nevérdl, elérhetéségérdl és az
adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérl, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén — az adattovabbités j ogalapjarél és cimzettjérél.

A Kft koteles a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil, kdzértheté formaban, az
érintett erre irdanyul6 kérelmére irdsban megadni a tajékoztatast. A tdjékoztatds ingyenes,
ha a tdjékoztatast kérd a folyé évben azonos adatkérre vonatkozéan tajékoztatasi kérelmet
az adatkezel6h6z még nem nyjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatd meg.

A tajékoztatds megtagadédsa esetén a Kft irdsban kozli az érintett személlyel, hogy a
felvilagositas megtagadésara milyen rendelkezés alapjan keriilt sor. A felvilagositas
megtagadasa esetén a Kft tdjékoztatja az érintettet a birésagi jogorvoslat, tovabba a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdag Hatésaghoz (,Hatosag”) fordulds
lehetéségéral.

Ha az érintett személy éltal kézolt személyes adat téves, és a Kft rendelkezésére all a
helyes adat, a személyes adatot az adatkezel§ helyesbiti.



7

8)

9

A személyes adatot t6r6lni kell, ha
a) kezelése jogellenes;
b) az érintett személy ezt kéri;

¢) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tiroldsanak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart;

d) azt birosdg vagy a Hatésag elrendelte.

Torlés helyett a Kft zarolja a személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem
allapithaté meg egyértelmiien.

A helyesbitésrol, zarolasrdl, a megjelslésrél és a torlésr8l az érintettet, tovabbd
mindazokat értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak.
Az értesités melldzhetS, ha ez az adatkezelds céljdra valo tekintettel az érintett jogos
érdekét nem sérti.

10) Ha a Kft az érintett személy helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
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kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zérolas vagy
torlés irdnti kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy
zarolas iranti kérelem elutasitdsa esetén a Kft tajékoztatja az érintett személyt a birdsagi
jogorvoslat, tovébbé a Hatosdghoz fordulas lehetdségérol.

12. § Tiltakozas személyes adat kezelése ellen
Az érintett személy tiltakozhat a személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizérélag az adatkezelére vonatkozd
jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez szitkséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén;

b) aszemélyes adat felhaszndlasa vagy tovébbitdsa kozvetlen lizletszerzes, kdzvélemény-
kutatds vagy tudoményos kutatés céljara torténik, valamint

¢) tdrvényben meghatarozott egyéb esetben.

A Kft a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott 15 napon beliil megvizsgalja, annak
megalapozottsaga kérdésében déntést hoz, és a dontésrdl a kérelmezdt irasban
tajékoztatja.

Ha a Kft az érintett személy tiltakozasanak megalapozottsagat megéllapitja, az
adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és az adattovabbitést is — megsziinteti, €s
az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrol
ertesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi Jog érvényesitése érdekében.



4) Ha az érintett személy a Kft dontésével nem ért egyet, illetve ha a Kft a hataridét
elmulasztja, az érintett személy a dontés kozlésétsl, illetve a hataridé utolsd napjatél
szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat.

13. § Adatvédelmi felelds
1) A Kfta jelen Szabalyzatban foglaltak biztositdsara adatvédelmi feleldst nevez ki.
2) Az adatvédelmi felelés:
a) kozremiikodik, illetve segitséget nytjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések

meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasdban;

b) ellenérzi az Info tv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabélyok, valamint e
Szabdlyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kivetelmények betartasat;

c) kivizsgélja a hozza érkezett bejelentéseket, és Jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;
e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartést:
f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol.
14. § Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei
1) Az adatvédelmi szabalyok megsértésének esetei kiilondsen az aldbbiak:
a) a szabalyozds megsértésébdl szarmazd jogosulatlan és/vagy célhoz kétottség nélkiili
adatkezelés, adattovabbitds vagy adatatadas:

b) gondatlan magatartas nyoman illetéktelen hozzaférés személyes adatokhoz;

¢) az adat- és informatikabiztonsagi szabdlyzatban foglaltak be nem tartdsa miatt
bekdvetkezett adatvesztés, adatsériilés;

d) jogosulatlan vagy céltdl eltéré adatkezelés.
15. § Zaro rendelkezések

1) A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a Kft minden munkatérsa koteles megismerni és
maradéktalanul betartani.
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