KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozpénzek ésszerli felhasznalasa, elkoltésiik atlathatosaganak és széles kori nyilvanos
ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositdsa érdekében a Fejér Megyei Onkormanyzatok Kegyeleti Kozpont Kft. (a
tovabbiakban: ajanlatkérd) a kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt.) 27. §
(1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében kozbeszerzési szabalyzatban rendezi a
tarsasag, mint ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos sajatos szabalyokat, az
eljardsban szerepl6k feladatait, hataskoreit, felelésségi rendjét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentdlési rendjét. A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és azokkal

Osszhangban kell alkalmazni.

1. Alapelvek
I.1. A kozbeszerzési eljards sordn az ajanlatkérd biztositia a verseny tisztasagat,
atlathatosagat és nyilvanossagat. A versenysemlegesség garancidja tobbek kozott az
Osszeférhetetlenség-, valamint a titoktartas szabéalyainak betartésa. Az ajanlatkéré valamennyi
belsd és kiilsé munkatéarsanak az eljaras teljes idotartama alatt Gigy kell eljarnia, hogy senkit ne
hozzon elényds vagy hatranyos helyzetbe.
1.2.  Azajanlatkérd esélyegyenldséget és egyenld banasmodot biztosit a gazdaséagi szerepldk
szamara. Az ajanlatkér6 valamennyi ajanlattevé szamara egyforman biztositja az
ajanlattételhez sziikséges informdaciokat; az eljaras versenyfeltételeit ugy alakitja, hogy a
palyazat elnyerését csak elozetesen ismertetett, ellendrizhetd, mérhetd szempontok
befolyasoljak.
1.3. Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas kvetelményeinek megfelelden kotelesek
eljarni.
1.4. Az ajanlatkérd az eljaras soran a hatékony és felelés gazdalkodas elvét koveti.
1.5. A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar, az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban
lehetévé teheti - de nem teheti kotelezoveé - a magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.
1.6. Az ajanlatkérd beszerzései megvalositasa soran torekszik a mikro-, kis- és
kozépvallalkozasok részvétele, tovabba a fenntarthaté fejlédés eldsegitésére.
1.7. Az ajanlatkérd eldzetesen megvizsgalja tervezett beszerzéseit abbdl a szempontbdl,

hogy a beszerzés targya lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel



biztositdsat. Ha a beszerzés targyanak természetébdl adédéan részajanlat-tétel lehetséges, az
ajanlatkéré az eljarast megindité felhivasban -feltéve, hogy az gazdasagi, miiszaki és mindségi,
vagy a szerzodés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe véve sem

ésszeriitlen- lehetévé teszi a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, illetve részvételre

jelentkezést.

2. Hataly
2.1.  Jelen szabélyzat személyi hatélya az ajanlatkérére és az ajanlatkérének a kozbeszerzési
eljarasban kozremiksdo, belsé és kiilsd munkatérsaira terjed ki.
2.2.  Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed az ajanlatkéré altal lefolytatott minden
kdzbeszerzési eljarasra.
2.3.  Jelen szabalyzat elbirasait kell alkalmazni azon beszerzések tekintetében is, amelyek
nem €rik el a kozbeszerzési értékhatart, de amelyekre az ajanlatkérd mégis a Kbt.-t kivanja

alkalmazni (6nkéntes alkalmazas).

3. Az eljarast elokészité szakasz
3.1. Az ajanlatkér6 a targyévre tervezett kozbeszerzési eljarasairdl az iizleti terv
mellékleteként éves dsszesitett kozbeszerzési tervet készit. (Ha az adott évre az ajanlatkérd nem
tervez kozbeszerzést, elegendd erre a koriilményre az iizleti terv széveges indoklasaban utalni.)
A kozbeszerzési tervet az ajanlatkéré legalabb ot évig megdrzi.
3.2. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
3.3. A kozbeszerzési terv tartalmazza:
- a tervezett kozbeszerzési eljaras megnevezését,
- a tervezett kozbeszerzési eljaras targyat,
- a tervezett kdzbeszerzési eljaras fajtajat,
- a szerz6déskotés tervezett napjat.
3.4. Kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési terv elfogadasa el6tt is megindithatd.
3.5. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkoz0 eljaras lefolytatasanak kételezettségét.
Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervtdl eltérd
tartalmu eljarast is lefolytathat, ha 4ltala elére nem lathaté okbol elallt kozbeszerzési igény
vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési terv médositasa
sziikséges az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor; meghatarozva a moédositas

indokaét is.



3.6. Az ajanlatkérd a Kozbeszerzési Hatésag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerveknek kérésre a kozbeszerzési tervét megkiildi. Az ajanlatkérd

a kozbeszerzési tervet legkésébb az adott év marcius 31. napjaig az EKR-ben kozzéteszi.
4. A Kkozbeszerzési eljaras meginditdsa el6tt vizsgalandé kérdések

4.1. A beszerzés Kbt. 16-19.§-aiban foglaltak szerint megéllapitott becsiilt értéke és a
kdzbeszerzési értékhatarok figyelembevételével kell eldonteni, hogy a k6zbeszerzésekre a Kbt.
mely részében meghatarozott szabalyokat kell alkalmazni.

4.2. A kozbeszerzési eljaras csak akkor indithaté meg, ha a sziikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre all. Amennyiben a kozbeszerzés pénziigyi fedezete nem 4ll rendelkezésre, de az
ajanlatkérd tdmogatasra iranyulé igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog benyujtani, a
kozbeszerzési eljarast meg lehet inditani, de ezt a koriilményt a felhivasban szerepeltetni kell.
4.3. A kozbeszerzési eljaras (amennyiben nem tervpalyazatrol van sz6) elinditdsahoz az is
sziikséges, hogy az ajanlatkér$ rendelkezésére 4lljanak a kozbeszerzési eljaras eredményeként
megkdtendd szerz6déshez sziikséges engedélyek (pl: jogerds és végrehajthato épitési engedély)
44. A kozbeszerzések alapeljardsa a nyilt- és a meghivasos eljards. Mas eljarasfajta
(innovaci6s partnerség, targyalasos eljards vagy versenyparbeszéd, valamint hirdetmény
kozzététele nélkiili targyaldsos eljards) csak akkor alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben
meghatérozott feltételei teljeskoriien és bizonyithatéan fennallnak.

4.5.  Akozbeszerzési eljaras lefolytatasaért, a kozbeszerzési eljarasra vonatkozé valamennyi
jogszabaly elveinek és rendelkezéseinek betartasaért és ennek dokumentalasaért az ajanlatkérd

ligyvezetdje felelds.

S. A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyek, feladataik és hataskoreik

Az ajanlatkéro nevében eljaré személy:

5.1.  Kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré nevében eljaro személy az tigyvezetd.

5.2. Az ajanlatkér$ nevében eljar6 személy feladatai:

a) az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok beszerzése,

b) az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és az ajanlati/részvételi dokumentacio vagy
ismertetd elkészitése, a biralobizottsaggal torténd egyeztetése, ellendriztetése és vég-

legesitése,



c) a Kozbeszerzési Dont6bizottsag Kbt. szerinti tajékoztatasa (a sziikséges iratok meg-
kiildése),

d) jegyzékonyvek vezetése,

e) az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas hirdetményben t5rténé megjelentetése, a
dokumentacié megfeleld példanyszamu eléallitasa,

f) a kozbeszerzés technikai lebonyolitasa és a kiilsd kapcsolattartas, (ajanlattevdk, koz-

beszerzési szakértok, és Kozbeszerzési Ertesitd Szerkeszté bizottsaga),

g) az ajanlatok érkeztetése és Orzése,
h) bontasi jegyzékonyv megkiildése,
1) az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerzédéskotéssel €s az eljaras

lezaraséval Gsszefiiggd adminisztracids Jellegii feladatok (ide tartozik a birdlobizottsag
ilésének megszervezése) elvégzése,

1) az eljards dokumentumainak rendszerezett forméban t6rténd tarolasa, Srzése.

6. Kozbeszerzési tanacsadé/szaktandcsadé (kiilsé személy vagy szervezet):

6.1. A kozbeszerzési tanacsadd felelds a vele megkotott szerzédésben meghatarozott
feladatok teljesitéséért. A birdlobizottsag, illetve az ajanlatkéré nevében eljaro személy
munkdjét tanacsaddssal segiti, vagy az eljarast lebonyolitja. Az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditélt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni:

a) aru beszerzés és szolgéltatés megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasba,

b) €pitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljarasba, vagy
¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbél megvalésulé kézbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatérozott értéket el nem éré
beszerzés megvaldsitasiba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés

megvaldsitasaba.

7. Biralébizottsag tagjai:
7.1. Az ajanlatkérd az ajanlatoknak elbiralasara megfeleld (szakmai, kozbeszerzési,
pénziigyi és jogi-) szakértelemmel rendelkezé, legalabb haromtag (paratlan szamu f&bél al16)
birdlobizottsagot hoz létre.

7.2. A biralobizottsag tagjait az ajanlatkéro tigyvezetdje nevezi ki, irasban, megbizolevéllel.



7.3. A biral6bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele jelen van.
7.4. A birdlobizottsag dontéseit egyszeril szotobbséggel hozza meg.
7.5. A biralobizottsag iiléseirs] és dontéseirdl Jjegyzokonyvet kell késziteni.

7.6. A birdlébizottsag, illetve tagjainak feladatai és hataskgrei:

a) Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtétele,

b) a beszerzés targyanak és értékének megfeleld fajtajh eljaras kivélasztésa,

c) a biralobizottsagi iilésen vald részvétel,

d) az ajanlatok értékelésére vonatkozé szempontrendszer kidolgozasa, meghatarozasa,

e) a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetménynek az ajanlatkérd nevében eljaro

személlyel torténd egyeztetése, ellendrzése és véglegesitése,

f) az ajanlattevok részére rendelkezésre bocsatandé dokumentacio, ismertetd ellendrzése
€s véglegesitése,

g) szlikség esetén az ajanlati biztositék Osszegének megéllapitasa,

h) az ajanlatok tartalmi és formai megfeleléségének vizsgalata, hidnypotlas, felvilagositas,
tajékoztatas és indokolas elrendelése az ajanlatkérd nevében, - az eredményre kihaté szamitasi
hiba javitésa,

1) az ajanlatkér nevében indokolast kérni, ha az ajanlat lehetetlennek vagy tulzottan

magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast

tartalmaz,

) a kozzétett értékelési szempontok alapjan a benyujtott ajanlatok értékelése,

k) indokoldssal ellatott szakvélemény és javaslat készitése,

1) a dontés-elokészitési jegyzOkonyvben dontési javaslat készitése és annak a doéntéshozé

elé terjesztés

Az ajanlatkéro tarsasag ligyvezetoje

8. Az ajanlatkéré tarsasag iligyvezetéjének feladatai a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban:
- a kozbeszerzési szabalyzat és modositasanak elkészittetése, elfogadasa,
- az kozbeszerzési terv elkészittetése,
- kozbeszerzési bizottsag tagjainak kinevezése,
- a biralobizottsag tagjaival kapcsolatos osszeférhetetlenség vizsgalata, szlikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasa és Uj tag megbizasa,
- kozbeszerzési szakértd vagy a hivatalos kézbeszerzési tanacsad6 megbizasa,

- a kozbeszerzési eljaras meginditasarol valo dontés,



- ajanlattételre felhjvni kivant gazdasagi szerepldk kivalasztasa,

- az eljarast megindito hirdetmény Jovahagyasa,

- a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri lefolytatasa, ellen6rzése, a szabalytalan vagy a
kozbeszerzési eljaras tisztasagat sérts esetek kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele,
- a kdzbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala,

- a kozbeszerzési eljarasok eredményén alapulé szerzodések megkotése;

- a megkotott szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése a teljesitésig.

9. Az EKR hasznilatival kapcsolatos rendelkezések:
9.1. A kozbeszerzési eljarast a Mim'sztere]nékség altal tizemeltetett egységes, elektronikus
kdzbeszerzési rendszer (EKR) igénybevételével kel lebonyolitani,
9.2. Az Ajanlatkérs és a gazdasagi szereplék kozott a koézbeszerzési eljarassal kapcsolatos
irasbeli kommunikaciéra a Kbt. 41. § és 41/A.-41/C. §-aiban, tovibba az elektronikus
Kozbeszerzés részletes szabalyair6l sz6l6 424/2017. (XII. 19.) Korm.rendelet (EKR rendelet)
alkalmazandg.
9.3. A Kbt. 41. § (2)-(4) bekezdései szerinti esetekben nem kotelezoé az elektronikus uton
torténd kapcsolattartés, illetve az elektronikus kommunikécié az EKR-t6] eltérg informatikai
rendszerben is torténhet.
9.4. AKbt. 27. § (1) bekezdésének utolss fordulatara tekintette] az Ajanlatkérd nevében eljaro,
az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak kore, valamint az Ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozs Jjogosultsagok gyakorlasanak rendje az aldbbiak szerint kertil
meghatédrozasra.
9.5. Az Ajanlatkérs az EKR-ben ajanlatkérsi statuszban regisztral. Az Ajanlatkérd nevében, az
EKR-ben térténé regisztraciora az Ajénlatkéré Ugyvezet('ije jogosult.
9.6. Az Ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazésara vonatkozé Jjogosultsagok gyakorlasanak
rendje:
- az Ugyvezet szervezeti szint( Jogosultsagai: Szervezeti Szuper user, Szervezet tag.
- az Ugyvezetd szervezeti szintli jogosultsagaival kapcsolatos helyettesitését az irodavezeté
vegzi, szervezeti szintii jogosultsdgai az alabbiak: Szervezeti szuper user, Szervezet tag,
Kézbeszerzési eljarast létrehozo, Eljaras Jogosultsag karbantarto.
- megbizédsa esetén a kozbeszerzési tanacsadé (adott esetben felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé (,,F AKSZ”) az adott kézbeszerzési eljarashoz rendelten az algbbi eljarasi szintii

Jogosultsagokkal rendelkezik: Kézbeszerzési eljarast iranyit5, FAKSZ ellenjegyz8 (adott



esetben, ha a Kbt. a FAKSZ eljarasba torténd bevonasat eldirja), kozbeszerzési eljaras
betekintd, kozbeszerzési eljaras szerkeszto.
- a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az EKR-ben torténd valamennyi eljarasi cselekményt

az irodavezetd, illetve a kozbeszerzési tanacsadsd végzi.

10. Egyéb rendelkezések:

10.1. A kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogvitdkban az ajanlatkérdt az tigyvezet képviseli.
10.2. Ha a Kézbeszerzési Déntébizottsag a felel6sségi rend alapjan konkrét személlyel szemben
birsag kiszabasarol intézkedik, a birsag megfizetését az ajanlatkérd atvéllalja, de ha birsagolt
személy felrohaté magatartasa egyben kartéritési vagy fegyelmi felel6sséget alapoz meg, akkor
az ajanlatkérd ezt a felelosséget érvényesiti.

A kozbeszerzési eljérds soran kézremiik6dé szakértd, illetve a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasara felkért kdzbeszerzési tanicsadé az 4ltala a konkrét kdzbeszerzési eljarasban

okozott karokért a polgari jog szabalyai szerint felel.

11. Zaré rendelkezések
Jelen szabélyzat rendelkezései 2022. Janudr 01-ét8] lépnek hatalyba — tekintettel arra, hogy az
ajanlatkéré a 2021. évben kozbeszerzést nem tervez. A szabalyzatban foglaltakat az ezt

kdvetéen meginditott kozbeszerzési eljarasokra vonatkozéan kell alkalmazni.
Székesfehérvar, 2021. Jjunius 01.
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